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TERMO DE REFERENCIA

REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
SERVICOS FUNERARIOS DESTINADO A ATENDER A DEMANDA DO FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE MELGACO, DURANTE O
EXERCICIO DE 2017

1.

APRESENTACAO

1.1

1.2

Este Termo de Referéncia buscar orientar a (s) empresa (s) fornecedora (s) para o
fiel cumprimento das rotinas de fornecimento do bem/servico objeto desta licitacao.
Compoe-se de itens e subitens e tem como premissa definir detalhada e sequencialmente
as atribuicoes da adjudicataria, a forma e a descrigao de cada item dos bens/servicos a
serem adquiridos, suas caracteristicas basicas, de modo a assegurar o resultado final

esperado pelo Municipio.

Eventuais duvidas ou informacoes sobre os bens/servicos e seus quantitativos poderao
ser dirimidas pelo Setor de Licitacoes e Contratos — SELIC desta Prefeitura Municipal
de Melgaco, no endereco indicado no preambulo do respectivo Edital, telefones (91)

99250-6988, no horario de expediente da reparticao.

2.

CONVENCOES E DEFINICOES GERAIS

2.1 As abreviaturas relacionadas a seguir sao as utilizadas neste Termo de Referéncia:

» PMM - Prefeitura Municipal de Melgaco
» SEPLAF/PMM - Secretaria Municipal de Planejamento e Financas de Melgaco
» CONTRATANTE - Prefeitura Municipal de Melgaco/Orgio Participante

» CONTRATADA - Pessoa juridica com a qual for celebrado o instrumento de

contrato para aquisicao/fornecimento dos bens e servicos

» FISCAL DO CONTRATO - Servidor (ou Comissao) especialmente designado
pelo Prefeito Municipal de Melgaco

2.2Em caso de desencontro ou omissao de informacGes prevalecerdo aquelas contidas nos

documentos a seguir nomeados:
I — Edital e seus Anexo
IT — Mapa de Prego Médio de Referéncia

III — Em caso de dtividas quanto a interpretacdo de clausulas editalicias, deve-se

sempre consultar a area técnica da Administracdo contratante.
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3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A licitagdo sera realizada observando o principio constitucional da isonomia, e objetiva
selecionar a melhor proposta para a Administragao a ser processada e julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacao ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sio correlatos, e ainda
atendera as normas e procedimentos previstos na Lei Federal 10.520/02, de 17 de julho
de 2002, com aplicagao subsidiaria da Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e
alteracoes posteriores, na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, no Decreto
Municipal n® 075/07, de 30 de marco de 2007 e no Decreto Municipal n°® 001/2008, de

03 de janeiro de 2008 e demais normas legais pertinentes.

4. JUSTITICATIVA

4.1 Busca-se com a contratacio de Servicos Funerarios atender a demanda da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social que, por sua vez, atende a demanda da populagdo em
geral e que precisa desse tipo de servico, garantindo melhoria do atendimento dos
anseios de nossa gente.

4.2 A contratacao desses servigos objetiva, também, dar seguimento ao projeto de construcao
de uma nova Melgaco melhor para todos onde as demandas da coletividade possam ser
atendidas sem detrimento dos anseios particulares.

4.3 Sugerimos adocao do Sistema de Registro de Prego por ser um procedimento de
licitacio onde os ganhadores nao efetivam imediatamente ap6s a adjudicacdo e
homologacao do certame a entrega de seus produtos nem recebem os empenhos assim
que forem declarados aptos a negociarem com o 6rgao licitante, apenas comparecem ao
certame para informar que estdo dispostos a vender a Prefeitura Municipal de

Melgaco/PA por um precgo determinado e valido por um periodo de até 12 (doze) meses.

4.4No registro de precos a administracio tem uma garantia de fornecimento certo a preco
previamente declarado; nas outras modalidades licitatorias corre-se frequentemente o
risco de os certames fracassarem por auséncia de licitantes, variacao nos precos, auséncia

de pronta entrega/atendimento.

4.50s objetivos principais do Sistema de Registro de Precos sdo: Reduc¢ido de custos;
Otimizagao dos procedimentos licitatorios; Garantia de fornecimento sempre ao menor
preco praticado pelo mercado; Aceleracao dos prazos legais exigidos para a formalizacao
dos atos administrativos inerentes a licitagdo; Dispensa da obrigatoriedade de
manutencdo de estoques nas dependéncias do 6rgado (o produto fica com o licitante
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vencedor, no seu armazém, e por sua conta); Facilidade na distribuicdo (o produto segue

uma linha reta entre fornecedor usuario.

5. OBJETO

4.1 REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE SERVICOS
FUNERARIOS DESTINADO A ATENDER A DEMANDA DO FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL DE MELGACO, DURANTE O EXERCICIO DE 2017.

6. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DO OBJETO
A SER CONTRATADO

5.1 Os bens/servicos objetos desta solicitacio serdo contratados levando-se em
consideracdo os aspectos qualitativos e quantitativos, criteriosamente avaliados,
medidos e aferidos pela fiscalizacdo do contrato e se restringem ao estritamente

necessario para melhor adequagao técnica e atendimento aos contribuintes.

5.2 Para fazer face as demandas verificadas, os quantitativos do objeto encontram-se
detalhados no Anexo I - Especificacoes do Objeto que integra este

Termo de Referéncia.

7. ENQUADRAMENTO DOS SERVICOS

7.1 Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos
termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450,
de 2005.

8. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

8.1 Para a categoria de servicos funerarios a cadaver insepultos por menos de 24 horas e
cuja causa mortis ndo seja por doenca infecto-contagiosa, a empresa devera
disponibilizar:

8.1.1 Liberacao de corpos na institui¢do da ocorréncia do 6bito;

8.1.2 Acompanhamento a cartoério para registro de 6bito no cartério da cidade da

ocorréncia;

8.1.3 Documentacio de translado policial para remogao do cadaver;

8.1.4 Documentacio de translado junto a Secretaria de Satide da cidade da ocorréncia;

8.1.5 Tamponamento de todos os orificios superiores e inferiores;

8.1.6 Servico de vestir o corpo (quando possivel) com roupas fornecidas pela familia;

8.1.7 Remocao do corpo até a capela para velério no Municipio.

8.2Para a categoria de servicos funerarios a cadaver insepultos por mais de 24 horas e
cuja causa mortis seja por doencga infecto-contagiosa, a empresa devera

disponibilizar:
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8.2.1 Liberacao de corpos na institui¢do da ocorréncia do 6bito;

8.2.2 Acompanhamento a cartério para registro de obito no cartorio da cidade da
ocorréncia;

8.2.3 Documentacdo de translado policial para remocao do cadaver;

8.2.4 Documentacio de translado junto a Secretaria de Satide da cidade da ocorréncia;

8.2.5 Remogdo do corpo da instituicdo onde ocorreu o 6bito até a clinica para a
formoliza¢ao ou embalsamamento;

8.2.6 Servico de vestir o corpo (quando possivel) com roupas fornecidas pela familia;

8.2.7 Remocao do corpo até a capela para velério no Municipio.

8.3 Tipo e tamanhos de Urnas:

8.3.1 A urna mortuaria devera ser fornecida pela contratada, ser confeccionada e
possuir tamanho de acordo com o definido no Anexo I - Especificagdes do Objeto
do presente Termo de Referéncia.

8.4Do veiculo:

8.4.1 O veiculo finebre devera estar de acordo com a legislagdo municipal e normas da
ANVISA.

9. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1 Os bens/servicos serdo recebidos:

a) Provisoriamente: A partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade
com as especificacGes constantes do Edital e da proposta, a cargo do Setor de Almo-

xarifado ou Patrimonio.

b) Definitivamente: Apoés a verificacao da conformidade com as especificagoes cons-
tantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacao, que se dar4 até o5 (cinco)

dias uteis do recebimento provisdrio.

8.2 Na hipoétese de a verificacao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo

no dia do esgotamento do prazo.

8.3 A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com

as especificacOes técnicas exigidas.

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS

10.1  Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracao Publica podera,
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como

forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.
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11. FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1  Afiscalizacdo da contratagio sera exercida por um representante da Administracao, ao
qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de

tudo daré ciéncia a Administracio.

11.2 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o

acompanhamento e controle da execucao do contrato.

11.3 A fiscalizac@o de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administracio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade

com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 A Contratada obriga-se a:

11.1.1 Efetuar a entrega dos bens/servicos em perfeitas condi¢oes, no prazo e local
indicados pela Administracao, em estrita observancia das especificacoes do Edital e
da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as

indicacoes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

11.1.2 Osbens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuario,

com uma versao em portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os

artigos 12, 13, 18 e 26, do Cbdigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

11.1.3.1 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da
Administragio, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, o produto com avarias ou

defeitos;

11.1.4 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto
da presente licitacdo;
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Comunicar a Administracao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condicoes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de

contrato;

Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciéarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na

execucao do contrato.

11.1.10 Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se

fizerem necessarios no quantitativo do objeto desta licitacao, até o limite de 25%

(vinte e cinco por cento) do valor contratado.

13. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

12.1 A Contratante obriga-se a:

12.1.1

12.1.2

12.1.3

12.1.4

12.1.5

12.1.6

12.1.7

Receber provisoriamente os bens/servigos, disponibilizando local, data e horario;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacoes constantes do Edital e da proposta, para fins

de aceitacdo e recebimento definitivos;
Aplicar a empresa vencedora, penalidades quando for o caso;

Prestar a Promitente Fornecedora toda e qualquer informacao, por esta solicitada,

necessaria a perfeita execucao do Contrato;

Acompanhar e fiscalizar o cuamprimento das obrigacoes da Contratada, através de

servidor especialmente designado;
Notificar, por escrito, 8 Promitente Fornecedora da aplicacao de qualquer sancio.

Efetuar o pagamento no prazo previsto.
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14. VIGENCIA DA CONTRATACAO

13.1 O prazo de vigéncia da contratacao durara o periodo do ano letivo e sera contado a partir
da data da assinatura do contrato, ou da retirada da Nota de Empenho, e deve ficar
adstrito a vigéncia do respectivo crédito orcamentario, nos termos do artigo 57 da Lei

Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993.

15. FORMA DE PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Financas / Tesouraria, através
de através de TED ou depésito bancario em nome da futura contratada até o 10°
(décimo) dia corrido do més subsequente ao que originou a prestaciao dos servicos,

mediante nota fiscal /fatura devidamente empenhada.

16. VALOR TOTAL ESTIMADO

15.1 O custo total previsto constitui a média dos precos que foram auferidos com base na
pesquisa de precos, utilizando-se a ferramenta Banco de Pregos que pesquisa, consolida
e compara os precos praticados pela Administracao Puablica, baseado em resultados de
licitacGes adjudicadas e homologadas que torna o processo de cotacao de pregos simples

e rapido.

16 ORCAMENTO DETALHADO

16.1 Os itens componentes da contratacao, suas quantidades e custo unitario e total, estao
detalhados no Anexo II — Relatorio de Cotacao: Servicos Funerarios, parte

integrante deste Termo de Referéncia.

18. HABILITACAO ESPEFICICA

17.1 Para se habilitar no certame a licitante devera preencher os requisitos de:
17.2 Habilitacao Juridica:
17.2.1 Documentos pessoais dos proprietarios da firma: (Carteira de Identidade e CPF);

17.2.2 Documentos de Constitui¢do da firma: (Requerimento de Empresario / Contrato So-

cial / Estatuto Social / Ato Constitutivo ou outro similar na forma da lei);
17.3 Regularidade Fiscal:
17.3.1 Cadastro de Contribuinte Federal — CNPJ;
17.3.2 Cadastro de Contribuinte Estadual — Inscricao Estadual;
17.3.3 Cadastro de Contribuinte Municipal — (se houver) Alvara;

17.3.4 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e com o INSS — CND_RFB
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17.3.5 Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual CND_SEFA;
17.3.6 Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal CND_ISS;
17.3.7 Prova de Regularidade com o FGTS — CRF_FGTS;

17.3.8 Prova de Regularidade com a Justica do Trabalho — CND_TST;
17.4 Qualificacdo técnica:

17.4.1 Atestado de capacidade técnica, substituida pela Relacao de Previsao de Faturamento

para empresas recém-constituidas;
17.5 Qualificacao Econéomico-Financeira:

17.5.1 Balango Patrimonial e demonstragoes contabeis, substituido pelo Balanco de Aber-

tura para empresas constituidas recentemente;

17.5.2 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata.

19. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1  Os casos de inexecugao total ou parcial, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento de cada ajuste representado pela Nota de Empenho,
sujeitara a contratada, as penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93,

das quais se destacam:
a) Adverténcia;

b) Multa de 1,00% (um por cento) do valor da solicitacao, por dia de atraso injustificado

na execucao da mesma, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

¢) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da solicitacdo, pela recusa injustificada do

adjudicatario em executa-la;

d) Cancelamento da ata e suspensao temporaria de participacao em licitacoes e impedi-
mento de contratar com a Prefeitura Municipal de Melgaco, no prazo de até 5

(cinco) anos;

e) Declaracao de inidoneidade para contratar com a Administracdo Puablica, até que seja
promovida a reabilitacao, facultado a contratada o pedido de reconsideracao da de-
cisao da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao

processo.

19.2 Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdao ser

descontados dos pagamentos devidos pela Administracao.

19.3 Daaplicacio das penas definidas nas alineas "a", "d" e "e", do item 7.1, cabera recurso
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no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados da intimacao, o qual devera ser apresentado

no mesmo local.

19.4 Orecurso ou o pedido de reconsideracao relativa as penalidades acima dispostas sera
dirigido ao Secretario da unidade requisitante, o qual decidira o recurso no prazo de 05

(cinco) dias uteis e o pedido de reconsideracao, no prazo de 10 (dez) dias tteis.

19.5 Independente da sanc¢do aplicada, a inexecugao total ou parcial do contrato podera
ensejar, ainda, a rescisao contratual, nos termos previstos na Lei n°. 8.666,/93, bem como
a incidéncia das consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizacdo por perdas e danos
eventualmente causados 8 CONTRATANTE.

19.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-A em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de
1999.

19.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancoOes, levard em consideraciao a

gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado

a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

20.DISPOSICOES FINAIS

20.1 A Adjudicatéaria, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, que se recusar
injustificadamente a celebrar o contrato administrativo, apresentar pendéncias junto aos
cadastros da Administracao Publica, deixar de entregar ou apresentar documentacao exi-
gida para o certame falsa, ensejar o retardamento da entrega do objeto licitado, ndo man-
tiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inido-
neo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagio e
da ampla defesa, sujeitar-se-4 as penalidades descritas no instrumento convocatério/edi-

tal e minuta do contrato, em conformidade com o que prescreve a Lei 8.666/93.

20.2 A(s) licitante(s) adjudicataria(s) devera(ao) manter, durante toda a execucao contra-

tual, as mesmas condi¢oes de habilitacao apresentadas durante o certame.

20.3 As condigOes para participacao, no certame licitatério, das licitantes ME/EPP enqua-
dradas no tratamento favorecido instituido pela Lei Complementar n°® 123/2006, regula-

mentada pelo Decreto n° 6.204/2007, serao as detalhadas no edital de licitacao.

20.4 Este Termo de Referéncia faz parte integrante do instrumento convocatorio/edi-

tal e da minuta do contrato administrativo para todos os efeitos legais e de direito.

Por fim, fazem parte integrante deste Termo de Referéncia:
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» Anexo I - Especificacoes do Objeto

» Anexo IT — Relatorio de Cotacao (Banco de Precos)
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Anexo I - Especificacoes do Objeto

Licitacoes e Contratos

ITEM

DESCRICAO DO OBJETO

QTD

UNID

VALORES

UNIT. | TOTAL

Servico de Funeral Simples Adulto:

01 Urna funeréria que suporte até 9o kg,
em madeira de pinos, estilo sextavado,
envernizada, sem visor, alca dura, acaba-
mento interno com babado, com papel
branco ou tnt, tamanho interno: 1,95m
de comprimento, 0,56 cm de largura e
0,35 cm de altura. Tamanho externo:
2,01 Mt de comprimento, 061 ¢cm de lar-
gura e 0,40 cm de altura.

01 Edredom branco;

01 Véu simples (em tule);
Paramentagbes completas conforme
credo religioso

Atendimento bésico necessario: remo-
cdo de cadaver, higienizacdo, assepsia,
velas, livro de presenca. Traslado (local
do velério/cemitério)

30

Unidade

Servico de Funeral Especial Adulto:

01 Urna funeraria que suporte acima 90
kg, em madeira de pinos, estilo sexta-
vado, envernizada, sem visor, al¢a dura,
acabamento interno com babado, com
papel branco ou tnt, tamanho interno:
2,10 m de comprimento, 0,63 cm de lar-
gura e 0,52 cm de altura. Tamanho ex-
terno: 2,18Mt de comprimento, 0,87 cm
de largura e 0,57 cm de altura.

01 Edredom branco;

01 Véu simples (em tule);
Paramentagbes completas conforme
credo religioso

Atendimento bésico necessario: remo-
cao de cadaver, higienizacao, assepsia,
velas, livro de presenca. Traslado (local
do velério/cemitério)

20

Unidade

Servico de Funeral Infantil - Criancas com
estatura de até 0,60 cm:

01 Urna funeréaria branca para criancas
com estatura até 0,60 cm, em madeira
de pinos, estilo sextavado, envernizada,
sem visor, alca dura, acabamento in-
terno com babado, com papel branco ou
tnt,

01 Edredom branco;

01 Véu simples (em tule);
ParamentacGes completas conforme
credo religioso

Atendimento béasico necessario: remo-
¢do de cadaver, higienizacdo, assepsia,
velas, livro de presenca Traslado (local
do velério/cemitério)

15

Unidade
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M E LGACO Licitagdes e Contratos
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[ v

Servico de Funeral Infantil - Criancas
com estatura de até 0,61 cm a 01 metro:
e 01 Urna funeraria branca para criancas
com estatura até 0,61 cm a 01 metro,
em madeira de pinos, estilo sextavado,
envernizada, sem visor, alca dura, aca-
bamento interno com babado, com pa-
pel branco ou tnt, .
4 e 01 Edredom branco; 10| Unidade
e 01 Véu simples (em tule); Paramenta-
¢oes completas conforme credo religi-
050;
e Atendimento bésico necessario: remo-
cdo de cadaver, higienizacao, assepsia,
velas, livro de presenca Traslado (local
do velério/cemitério)
Tanatopraxia — aplicacdo de produtos quimicos
5 para conservacao de corpos de maneira bem me- 75 | Unidade
nos agressiva e mais eficaz até 72 horas
Sala para veldério com capacidade até para 45
6 | pessoas
7 | Ttranslado (Km rodado) 390 KM

ALINE RODRIGUES 7oici

TOTAL GERAL
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